
Public Schools, Charter Schools, Non‐public School Corporations and Freeway Schools 

Directions for accessing and updating the DOE‐MF (Indiana School Directory) 

This information will be collected on‐line at:   https://dc.doe.state.in.us/DOEOnline/Main.aspx?pageid=219     

You will login with your corporation number and the corporation pin.  

 

When you have logged in you will see a box to ‘Edit Corporation Information’ and a list of school(s) in your 
corporation.  If you have nonpublic schools listed please review and edit the data if necessary. 

   

To /view edit the corporation information 

Click on ‘Edit Corporation Information’ button.  This will open up the general information about the 
corporation office.    

 



 The corporation name and county are blocked.  If you have changes to this information you must fax the 
request on letterhead and signed by the Superintendent to Amy Hart at 317.233.6326.  Please review the 
listed information and make changes if necessary. 

 

Once you have made the changes you will complete the ‘Person Requesting Change’ information at the 
bottom of the page and click the ‘Save Changes’ button. As your changes are being processed you will see a 
red Please Wait.  If you have no changes just click on the ‘back to school list’ to return to the main page. 

 

 

 

  

 



 

If you made changes the ‘Change Report’ list will appear at the bottom of the page once you have clicked on 
the ‘Save Changes’ button which lists the changes that were made.   

 

To return to the list of schools click on the ‘Back to school list’. 

 

 

To edit/view school information 

Once you have returned to the school list you may click on the √ (edit) to the left of each school number to 
view and edit each school profile.  You will have to access each school individually to view/edit profiles. 

 

 

 

 

 

 



As you view the school profile you will see the school name, county number and name, grade levels and unit 
are fields that are blocked.  If you have changes to these fields you will need to fax the request on corporation 
letterhead and signed by the Superintendent to Amy Hart at 317.233.6326.   

 

 

 



The school computer information is required.  Once you have made the changes you will complete the 
‘Person Requesting Change’ information at the bottom of the page and click the ‘Save Changes’ button. As 
your changes are being processed you will a red Please Wait.  If you do not have any changes for a school click 
the ‘Back to school list’ and this will take you back to the main page. 

 

A ‘Change Report’ list will appear at the bottom of the page once you have clicked on the ‘Save Changes’ 
button which lists the changes that were made.   

 

To return to the list of schools click on the ‘Back to school list’. 

 

From the main page you will review/edit each school.  Once you have finished reviewing all of the schools in 
your corporation you will need to logout.  I will have more information on this when Erin gets finished making 
some more corrections. 

Please remember that the information is stored in a temporary table until reviewed and submitted by a 
DOE staff member. 

 

 

 

 



 

Accredited Stand Alone Non‐public schools and Freeway Schools 

You will login with the school number and the four digit pin number. 

 

 

You will see the listing for your school with the school number, school name, mailing address, city and zip 
code.  There is a blue page with a check mark (√) (edit) to the left of the school number.  Click on the √, this 
opens up the page to make your changes.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Please verify the information and make changes if necessary.  The school computer information is required.   

 

 

 

 

 

 

 



Once you have made the changes you will complete the ‘Person Requesting Change’ information at the 
bottom of the page and click the ‘Save Changes’ button. As your changes are being processed you will a red 
Please Wait.  If you do not have any changes for a school click the ‘Back to school list’ button and this will take 
you back to the main page. 

 

A ‘Change Report’ list will appear at the bottom of the page after you have saved the changes. 

 

To exit the page you may click on the back to schools list and logout or 

 

scroll back up to the top of the page and click on the ‘Logout’ button. 

 

 

Please remember that the information is stored in a temporary table until reviewed and submitted by a 
DOE staff member. 


